
1 
 

 

 

 
 

 

 

ประกาศสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 

พ.ศ.2566 
--------------------------------- 

 ด้วยสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย ได้กำหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 
และการปรึกษาของสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย พ.ศ.2566เพ่ือให้ประชาชนที่สนใจการประชุมสภาเทศบาลตำบล
ศรีวิชัย ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง รายละเอียดปรากฏตามระเบียบว่า
ด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย พ.ศ. ๒๕๖6 แนบท้ายนี้ 
           อาศั ยอำนาจตามความในข้ อ ๒๔ วรรคท้ ายประกอบข้อ ๑๑๗ วรรคท้ ายแห่ งระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมจนถึง (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ. ๒๕๕๔ สภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย จึงขอประกาศใช้ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและ
การปรึกษาของสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย พ.ศ. ๒๕๖6 ดังกล่าวต่อไป   

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ   ณ   วันที่  20 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕66 

 

      (นายสงัด  ชัยแสน) 
                  ประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
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ระเบียบสภาเทศบาลตาบลศรีวิชัย 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 

 พ.ศ. ๒๕66 
************************* 

อาศัยอำานาจตามความในข้อ ๒๔ วรรคท้ายและข้อ ๑๑๗ แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ เพ่ือเป็นการ
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการสำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย อันเป็นการ
ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่น ตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี สภาเทศบาลตำบล
ศรวีิชัย จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า“ ระเบียบสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัยว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
สำหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย พ.ศ. ๒๕66 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ตั้งแตว่ันประกาศ เป็นต้นไป 
ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
“เทศบาล” หมายความว่าเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
“สภาเทศบาล" หมายความว่า สภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
“ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัยหรือรองประธานสภา

เทศบาลตำบลศรีวิชัย ซึ่งปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาหรือตามท่ีประธานสภามอบหมาย 
“ผู้บริหาร” หมายความว่า นายกเทศมนตรีและรองนายกเทศมนตรีตำบลศรีวิชัย 
“เลขานุการสภา” หมายความว่า เลขานุการสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
“สมาชิกสภา" หมายความว่า สมาชิกสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
“การประชุมสภาเทศบาล” หมายความว่า การประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
“ประชุมลับ” หมายความ ว่าการประชุมสภาเทศบาลซึ่งห้ามมิให้บุคคลภายนอกซึ่งมิใช่สมาชิก

สภาเลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าทีท่ี่ประธานสภาอนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 
“ผู้เข้ารับฟังการประชุม” หมายความว่า ประชาชนทั่วไปหรือตัวแทนกลุ่มองค์กร หน่วยงาน  

ที่มีความประสงค์จะขอเข้ารับฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
ข้อ 4 ให้ประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัยรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอำนาจตีความ

วินิจฉัยปัญหา กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมที่มิได้กำหนดไว้ในระเบียบเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

หมวด 1 
ข้อความทัว่ไป 

ข้อ 5 ประชาชนมีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลได้ ตามหลักเกณฑ์และวิธีการซึ่งกำหนดไว้
ในระเบียบนี้ 

ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล ต้องปฏิบัติตนเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภา 
ตามระเบียบนี้หรือตามท่ีประธานสภากําหนด 

ข้อ 6 ประธานสภาเป็นผู้มีอำนาจอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการ
ประชุมสภาเมือ่ประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด 
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หมวด ๒ 

หลักเกณฑ์และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล 
ส่วนที่ ๑ การเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล  

ข้อ 7 ประชาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลสำหรับการประชุมสภาครั้งใด
ให้ ยื่ นคำขอเข้ ารับ ฟั งการประชุมสภาเทศบาลต่อ เลขานุ การสภา ณ  งาน กิจการสภาเทศบาล 
สํานักปลัดเทศบาลเทศบาลตำบลศรีวิชัย โดยจะต้องยื่นคำขอก่อนถึงกำหนดเวลานัดประชุมสภาไม่น้อยกว่า
ยี่สิบสี่ชั่วโมง 

แบบคำขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลให้เป็นไปตามแบบที่เลขานุการสภากำหนด 
ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ประกาศและประชาสัมพันธ์การประชุมสภาเทศบาลให้ประชาชน

ทราบโดยทั่วถึง ทั้งการปิดประกาศ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลศรีวิชัย หรือเสียงตามสายหรือโดยประการอื่น 
ข้อ 8 ให้ผู้มีความประสงค์ยื่นคำขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลแสดงบัตรประจำตัว

ประชาชนต่อเลขานุการสภาในขณะที่ยื่นคำขอ 
ข้อ 9 เมื่อเลขานุการสภาได้รับคำขอตาม ข้อ 7 ให้เสนอคำขอพร้อมความเห็นต่อประธานสภา

เพ่ือพิจารณา  
ข้อ ๑0 ในการประชุมสภาเทศบาลครั้งใดๆ ถ้าเป็นการสมควรประธานสภาเป็นผู้มีอำนาจ

อนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการประชุมสภา เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็น
ทีสุ่ด โดยไม่ต้องยื่นคำขอตาม ข้อ 7 ก็ได้ 

ข้อ 11 ให้ เลขานุการสภามีหน้าที่ประกาศและประชาสัมพันธ์การให้ประชาชนเข้าฟัง 
การประชุมสภาเทศบาล ตามวรรคหนึ่งให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน ทั้งโดยการปิดประกาศ ณ สำนักงาน
เทศบาลตำบลศรีวิชัย หรือเสียงตามสาย หรือโดยประการอืน่ ไมน่้อยกว่าสามวันก่อนวันประชุมสภาเทศบาล 

กรณีที่มีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้
ทั้งนี้ต้องระบุถึงจำนวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย 

กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจำนวนมากและไม่สามารถจัดให้
ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั้งหมดให้ประธานสภาเทศบาล พิจารณาอนุญาตให้บุคคลหรือคณะบุคคล
เข้าฟังการประชุมตามที่เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุมภายนอกห้องประชุมหรือ 
ในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 

ประชาชนผู้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลต้องปฏิบัติตนเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล
ตามระเบียบนี้หรือตามท่ีประธานสภากำหนด 

 
ส่วนที่ ๒ ข้อกำหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาเทศบาล 

ข้อ ๑๒ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลหรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟัง  
การประชุมสภาเทศบาลตามประกาศประธานสภาจะต้อง  

(๑) แต่งกายสุภาพ ประพฤติตนเรียบร้อย  
(๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจำตัวประชาชนต่อเจ้าหน้าที่  และลงลายมือชื่อ 

ในใบลงทะเบียนก่อนการเข้าฟังการประชุมสภา  
(๓) เข้านั่งประจำที่ในบริเวณที่จัดไว้ให้โดยเฉพาะ ห้ามมิให้เข้าไปในเขตเฉพาะสำหรับ

ผู้บริหาร สมาชิกสภา และเจ้าหน้าที่  
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(๔) จะต้องปฏิบัติตนอย่างสงบและคงไว้ซึ่งเกียรติแห่งสภาเทศบาล  
(๕) ปฏิบัติตนตามที่เจ้าหน้าที่เลขานุการสภาแนะนำหรือตามท่ีประธานสภากำหนด 

ข้อ ๑๓ ห้ามมิให้ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลหรือประชาชนซึ่งสามารถ 
เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล กระทำการดังต่อไปนี้  

(๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใด ๆ ต่อที่ประชุมสภาเทศบาลโดยเด็ดขาด 
เว้นแต่กรณีท่ีประธานสภาอนุญาตเท่านั้น  

(๒) สร้างหรือก่อให้เกิดการรบกวนต่อการประชุมสภาเทศบาล หรือกระทำการใด ๆ อันเป็น
การรบกวนการประชุมสภาเทศบาลหรือการฟังการประชุมสภาเทศบาลของผู้อื่น โดยเด็ดขาด 

(๓) พกพา หรือนำเข้ามาซึ่งอาวุธหรือสิ่งของอ่ืนใดซึ่งโดยสภาพอาจใช้อย่างอาวุธ เข้ามาในที่
ประชุมสภาเทศบาลและบริเวณสภาเทศบาล  

(๔) ดื่มสุราจนมีอาการมึนเมาก่อนเข้าร่วมการประชุมสภาเทศบาล กรณีนี้เพียงแต่มีกลิ่นสุรา
ถือว่ามีอาการดังกล่าวแล้ว  

(๕) การกระทำอ่ืนใดซึ่งประธานสภากำหนดไว้ 
ข้อ ๑๔ ในเมื่อที่ประชุมสภาเทศบาลมีมติให้มีการประชุมลับสำหรับการประชุมครั้งใดหรือช่วง

ใดของการประชุม ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการ
ประชุมสภาเทศบาล ต้องออกจากห้องประชุมสภาเทศบาลและห้ามมิให้เข้าฟังการประชุมในครั้งนั้น 
หรือในช่วงนั้น จนกว่าที่ประชุมสภาเทศบาลจะได้มีมติยกเลิกการประชุมลับสำหรับการประชุมสภาเทศบาล
ครั้งนั้นหรือช่วงนั้นแล้วเสียก่อน 

 
ส่วนที่ ๓ การเผยแพร่การประชุมสภาเทศบาล 

ข้อ ๑๕ ในการประชุมสภาเทศบาลครั้งใด ๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับและเมื่อเป็นการสมควร
ประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสด ภาพ เสียง หรือทั้งภาพและเสียง ผ่านทางโทรทัศน์ ระบบเสียง 
ตามสาย หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอ่ืนตามที่เห็นสมควรก็ได้ เพ่ือให้ประชาชนสามารถรับฟังการ
ประชุมสภาเทศบาลในครั้งดังกล่าวได้โดยสะดวกตามสมควร 

การกําหนดการดำเนินการตามวรรคหนึ่ง  ให้เป็นหน้าที่ของเลขานุการสภาดำเนินการ 
ตามท่ีประธานสภากำหนด 

เพ่ือให้การดำเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็น ไปด้วยความเรียบร้อย 
มีประสิทธิภาพและโดยสะดวก ให้ผู้บริหารมีคำสั่งให้เจ้าหน้าที่ของเทศบาลเป็นผู้ช่วยเหลือและปฏิบัติงาน
ตามท่ีเลขานุการสภามอบหมาย 

หมวด 3 
หมวดตการรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

ข้อ ๑๖ ในเมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลหรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟัง
การประชุมสภาตามประกาศประธานสภา ละเลยไม่ปฏิบัติตาม ข้อ ๑๒ หรือกระทำการอันต้องห้าม ตามข้อ 
๑๓ หรือกระทำการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมสภาเทศบาล หรือไม่ปฏิบัติตามข้อกำหนด 
ของประธานสภาประธานสภามีอำนาจดังต่อไปนี้  
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(๑) สั่งให้ผู้นั้นปฏิบัติตามที่เห็นสมควรหรือสั่งให้หยุดการกระทำนั้นเสีย  
(๒) สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาเทศบาลและตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุมในครั้งนั้น

เสียก็ได ้
(๓) สั่งห้ามมิให้ผู้นั้นเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาล โดยมีกำหนดระยะเวลา 
กรณีที่ผู้ใดขัดคำสั่งของประธานสภาหรือก่อความไม่สงบเรียบร้อย หรือกระทำการอันเสื่อม

เกียรติของที่ประชุมสภาเทศบาล และในเมื่อประธานสภาได้สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมแล้ว แต่ผู้นั้นขัดขืน
ประธานสภามีอำนาจสั่งให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากผู้บริหารให้ทำหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย 
ของการประชุมสภาเทศบาล นำตัวผู้นั้นออกจากท่ีประชุมสภาเทศบาลหรือออกไปให้พ้นบริเวณที่ประชุมสภา
เทศบาลก็ได้ 

ข้อ 1๗ คำสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด 
 
  ให้ไว้ ณ วันที่ 20 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ.2566 
 
    

(นายสงัด  ชัยแสน) 
ประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
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แบบคำขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
เขียนที.่.เทศบาลตำบลศรีวิชัย 

วันที่..............เดือน..........................พ.ศ................. 
เรื่อง  ขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
เรียน  ประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
                    ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..........................................................................อาย.ุ....................
ปี อยู่บ้านเลขท่ี.................หมู่ที่...........ตำบล................... ..............อำเภอ....................จงัหวดั..........................
มีความประสงค์ ขอเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย  ในการประชุมสภาเทศบาล สมัย...... ...........
สมัยที่....................ครั้งที่..................ในวันที่.........................................เวลา..................น . ณ ห้องประชุมสภา
เทศบาลตำบลศรีวิชัย  
                    ข้าพเจ้าขอให้การรับรองว่า จะปฏิบัติตนในการเข้าฟังการประชุมสภาเทศบาลตามระเบียบ 
ของสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย โดยจะรักษาเกียรติและให้ความเคารพต่อที่ประชุมสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
และปฏิบัติตามที่ประธานสภาเทศบาลกำหนดทุกประการ 
                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพจิารณา 

              ขอความแสดงนับถือ 
 

                  (ลงชื่อ)...............................................ผู้ยื่นคำขอ 
                                                      (.................................................) 
ความเห็นของเลขานุการสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย..................................................................................... .. 
 
                                               (ลงชื่อ) 
      (นางสาวพริ้มเพรา  วรรณภิละ) 
                                                    เลขานุการสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
ความเห็นของรองประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย.................................................................................. .. 
 
                                               (ลงชื่อ) 
           (นายนิชสัน  เดชะอุป) 
                                                  รองประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 

คำสั่งของประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
(     )  เห็นควรอนุญาต             (      )  เห็นไม่ควรอนุญาต  เพราะ............................................... 
 
                                               (ลงชื่อ) 
          (นายสงัด  ชัดแสน) 
                                                   ประธานสภาเทศบาลตำบลศรีวิชัย 
                                         วันที่...............เดือน........................พ.ศ................ 
 


